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          37 बिन्दुरेख एवं संचित्र 

        पिछले पाठ में आप स्प्रेडशीट की मूल विशेषताओं तथा लेखांकन में स्प्रेडशीट के उपयोग के बारे में पढ़ चुके हैं। लेखांकन सूचना के संप्रेषण हेतु हमें कई बार डाटा प्रस्तुत करना पड़ता है। यदि बड़ी मात्रा में डाटा को कच्चे रूप में ही प्रस्तुत कर दिया जाए तो वह सरलता से समझने योग्य नहीं होता। यह कहा जा सकता है कि, “एक चित्र की महत्ता हजार शब्दों से अधिक होती है"। इस पाठ में हम एक उपकरण के रूप में एक्सल के माध्यम से डाटा दर्शाने हेतु बिन्दुरेख, संचित्र एवं आरेख बनाने की विधियों के बारे में चर्चा करेंगे।

        
          उद्देश्य 

          इस पाठ का अध्ययन करने के पश्चात् आप इस योग्य हो जाएँगे कि :

          
            	
              बिन्दुरेख एवं संचित्र का अर्थ बता सकेंगे; 

            

            	
              एक्सल शीट पर संचित्र बना सकेंगे; 

            

            	
              एक्सल शीट पर चार्ट को संशोधित कर सकेंगे, 

            

            	
              चार्ट टूल्स तथा एक्सल शीट पर उनके उपयोग को समझ सकेंगे तथा

            

            	
              बिन्दुरेखों एवं संचित्रों को उपयोग करने के लाभों की व्याख्या कर सकेंगे।

            

          

        
        
          
            37.1 बिन्दुरेख एवं संचित्र 

          बिन्दुरेख एवं संचित्र, डाटा के चित्रमय प्रस्तुतीकरण हैं, जिसमें न्यूनतम द्विआयामी संबंध रहता है। बिन्दुरेख के दो अक्ष, X तथा Y होते हैं। X अक्ष सामान्यतः क्षैतिज होता है, जबकि Y अक्ष लंबवत् होता है। बिन्दुरेख/संचित्र, वर्कशीट में दी गई सूचना को रेखाचित्रीय प्रारूप में प्रस्तुत करने को अनुमेय करते हैं। एक्सल कई प्रकार के संचित्र उपलब्ध कराती है, जिनमें : स्तंभ, रेखा, पाई, दण्ड, क्षेत्र, छितराव तथा कई अन्य सम्मिलित हैं। उपलब्ध संचित्रों को देखने हेतु रिबन पर Insert टैब क्लिक करें।।

          
            
              37.1.1 एक्सल में संचित्रों/बिन्दुरेखों का प्रयोग करना 

            संचित्र तैयार करना

            एक संचित्र तैयार करने हेतु :

            
              	
                उन प्रकोष्ठों को चुनें जिनके डाटा को आप संचित्र में प्रयुक्त करना चाहते हैं।

              

              	
                रिबन पर Insert टैब क्लिक करें।

              

              	
                संचित्र के उस प्रकार पर क्लिक करें, जो आप तैयार करना चाहते हैं।

              

            

            
              [image: toolbar insert tab]
            

          
          
            
              
            

            
              
              37.1.2 संचित्र संशोधन 

            एक बार संचित्र तैयार कर लेने पर आप उसमें संशोधन करने हेतु कई काम कर सकते हैं। संचित्र को चलाने हेतु :

            
              	
                संचित्र पर क्लिक करके उस वर्कशीट के किसी अन्य स्थान पर घसीटें, अथवा

              

              	
                
                  'Design टैब पर Move Chart बटन क्लिक करें।

              

              	
                वांछित अवस्थिति को चुनें (या तो नई शीट अथवा वर्कबुक में वर्तमान शीट)

              

            

            
              [image: Chart tools]
            

            संचित्र में सम्मिलित डाटा परिवर्तित करने हेतु :

            
              	
                
                  Chart क्लिक करें।

              

              	
                
                  Design टैब पर Select Data बटन क्लिक करें।

              

            

            
              [image: संचित्र में सम्मिलित डाटा परिवर्तित करने हेतु ]
            

            पंक्तियों एवं स्तंभों में प्रदर्शित डाटा को उलटने हेतु :

            
              	
                
                  Chart पर क्लिक करें।

              

              	
                
                  
                    
                  
                  Design टैब पर Select Data बटन क्लिक करें।

              

              	
                
                  Design टैब पर Switch Row/Column पर क्लिक करें।

              

            

            
              [image: लेबलों तथा टाइटलों को संशोधित करने हेतु ]
            

            लेबलों तथा टाइटलों को संशोधित करने हेतु :

            
              	
                
                  Chart पर क्लिक करें।

              

              	
                
                  Layout टैब पर, Chart Title अथवा Data Labels बटन क्लिक करें।

              

              	
                टाइटल परिवर्तित करें तथा Enter क्लिक करें।

              

            

            
              [image: Chart Tools]
            

          
          
            
              37.1.3 चार्ट टूल्स (Chart Tools) 

            जब आप Chart पर क्लिक करते हैं तब रिबन पर Chart Tools दिखाई पड़ते हैं। ये टूल्स तीन टैबों पर स्थित होते हैं : Design, Layout तथा Format | Design टैब | में आप Chart Type, Layout, Styles तथा Location को नियंत्रित कर सकते हैं।

            
              [image: Chart Tools]
            

            
              Layout da À 3714 Inserting Pictures, Shapes and Text Boxes, Labels, Axes, Background तथा Analysis को नियंत्रित कर सकते हैं।

            
              
                
              
              [image: Chart Tools]
            

            
              Format टैब में आप Shape Styles, Word Styles तथा संचित्र के Size को संशोधित कर सकते हैं।

            
              [image: toobar]
            

          
          
            
              37.1.4 एक संचित्र को वर्ड पर कॉपी करने हेतु 

            
              	
                
                  Chart चुनें

              

              	
                
                  Home टैब पर Copy क्लिक करें

              

              	
                उस वर्ड प्रपत्र पर जाएँ जहाँ आप संचित्र को अवस्थित करना चाहते हैं।

              

              	
                
                  Home टैब पर Paste क्लिक करें।

              

            

            
              [image: copy past tools]
            

            
              पाठगत प्रश्न 37.1
              
            

            रिक्त स्थान भरिए :

            
              	
                बिन्दुरेख एवं संचित्र, डाटा का ................ प्रस्तुतीकरण है।

              

              	
                बिन्दुरेख एवं संचित्र में न्यूनतम ................ आयामी संबंध होता है।

              

              	
                
                  X-अक्ष सामान्यतः................ तथा Y-अक्ष सामान्यतः ................होता है।

              

              	
                उपलब्ध संचित्रों को देखने हेतु हमें रिबन पर ............ टैब पर क्लिक करना होता है।

              

            

          
        
        
          
            37.2 एक बिन्दुरेख/संचित्र के अवयव 

          एक बिन्दुरेख/संचित्र, डाटा का चित्रमय प्रस्तुतीकरण है। बिन्दुरेख/संचित्र को समझने | एवं व्याख्या करने हेतु हम संचित्र के सभी मूल अवयवों के बारे में पढ़ेंगे।

          
            	
              संचित्र क्षेत्र : सभी अवयवों सहित संपूर्ण संचित्र

            

            	
              
                
                  
                प्लांट क्षेत्र : एक द्विआयामी संचित्र में X अक्ष तथा Y अक्ष द्वारा घेरा गया क्षेत्र। एक त्रिआयामी संचित्र में तीन अक्षों (X, Y तथा Z) द्वारा घिरा हुआ क्षेत्र ।

            

            	
              डाटा बिन्दु : एक संचित्र में बहुभुजों, स्तंभों, पंक्तियों, वृत्तों अथवा विभिन्न अन्य आकृतियों द्वारा प्रस्तुत किए गए व्यक्तिगत मूल्यों को डाटा मार्कर कहते है। एक ही रंग के डाटा मार्करों से मिलकर डाटा श्रेणी बनती है। डाटा श्रेणी उन डाटा बिन्दुओं को कहते हैं जो बिन्दुरेख/संचित्र पर प्रदर्शित है। एक संचित्र में प्रत्येक डाटा श्रेणी एक विलक्षण रंग अथवा प्रतिमान अथवा दोनों में दर्शाई जाती हैं। इसकी पहचान अनुश्रुति द्वारा दी जाती है। एक बिन्दुरेख/संचित्र में एक से अधि| क डाटा श्रेणियाँ हो सकती हैं।

            

            	
              क्षैतिज (श्रेणी) एवं लंबवत् (मूल्य) अक्ष : X-अक्ष सामान्यतः क्षैतिज रेखा होती है, जिसमें श्रेणियाँ (स्वतंत्र मूल्य अथवा श्रेणियाँ) होती हैं तथा Y-अक्ष सामान्यतः लंबवत् होता है, जिसमें डाटा (स्वतंत्र-मूल्य) दर्शाए जाते हैं।

            

            	
              लीजेंड : यह बिन्दुरेख/संचित्र में दर्शाई गई सूचना के एक भाग की पहचान कराने वाला है। एक संचित्र में डाटा श्रृंखलाओं अथवा विभिन्न श्रेणियों को लीजेंड दिए जाते हैं।

            

            	
              एक संचित्र तथा अक्ष शीर्षक : संचित्र शीर्षक तथा अक्ष शीर्षक हेतु विवेचनात्मक टैक्स्ट।

            

            	
              एक डाटा लेबल : यह डाटा मार्कर को अतिरिक्त सूचना उपलब्ध कराता है, जिससे वह डाटा श्रेणी में डाटा बिन्दु के बारे में विवरणों को पहचान सके। जब हम बिन्दुरेख/संचित्र बनाते हैं, तो कुछ अवयव तो स्वतः ही प्रदर्शित हो जाते हैं, आवश्यकतानुसार अन्य अवयवों को भी जोड़ा जा सकता है। बिन्दुरेख/संचित्र के संरूप अथवा प्रदर्शन में आवश्यकतानुसार परिवर्तन भी संभव होता है।

            

          

        
        
          
            37.3 संचित्र संरूपण (डिजाइन विकल्प के प्रयोग द्वारा) 

          अब, हम यह सीखेंगे कि किस प्रकार एक संचित्र के अवयवों जैसे प्लांट क्षेत्र, X-अक्ष, Y-अक्ष, डाटा, शीर्षक, लेबल, लीजेंड तथा ग्रिडलाइन्स का आवश्यकतानुसार संरूपण तथा संपादन किया जा सकता है। संचित्र में कहीं भी क्लिक करें।

          यह डिजाइन, ले-आउट तथा फॉर्मेट टैब को जोड़ते हुए चार्ट टूल्स दर्शाएगा। डिजाइन विकल्प का उपयोग करके हम एक संचित्र को दृश्य परिवर्तित कर सकते हैं। चार्ट टाइप, चार्ट ले-आउट तथा चार्ट स्टाइल्स में परिवर्तन करने हेतु हम डिजाइन डायलॉग | बॉक्स में क्लिक कर सकते हैं। द्विआयामी संचित्र में एक ऐसा विकल्प उपलब्ध है, जिसकी मद से हम स्तंभ डाटा को पंक्ति डाटा तथा पंक्ति डाटा को स्तंभ डाटा में प्रतिरूपित कर सकते हैं।

          इसके चरण निम्नलिखित हैं :

          परिवर्तन करने हेतु संचित्र में संचित्र अवयव पर क्लिक करें अथवा संचित्र अवयवों की सूची में से संचित्र अवयव चुनने हेतु निम्न चरण अपनाएँ:

          
            	
              संचित्र में कही भी क्लिक करें। यह डिजाइन, ले-आउट तथा फॉर्मेट टैब्स के साथ चार्ट टूल्स दर्शाएगा।

            

            	
              डिजाइन टैब पर डाटा ग्रुप में स्विच रो/कॉलम बॉक्स पर जाने हेतु बाण पर क्लिक करें।

            

          

        
        
          
            37.4 एक चयनित संचित्र अवयव के संरूपण में परिवर्तन 

          परिवर्तन करने हेतु उसी संचित्र में संचित्र अवयव पर क्लिक करें अथवा संचित्र अवयवों की सूची में से संचित्र अवयव चुनने हेतु निम्न चरण अपनाएँ :

          
            	
              
                
                  
                संचित्र में कहीं भी क्लिक करें। यह डिजाइन, ले-आउट तथा फार्मेट टैब्स के साथ चार्ट टूल्स दर्शाएगा।

            

            	
              करंट सलेक्शन ग्रुप में फार्मेट टैब पर चार्ट एलिमेंट्स बॉक्स से अगले बाण पर क्लिक करें तत्पश्चात् संरूपण की आवश्यकता वाले संचित्र अवयव को चुनें।

            

            	
              करंट सलेक्शन ग्रुप में फार्मेट टैब पर फॉर्मेट सलेक्शन पर क्लिक करें

            

            	
              फॉर्मेट (चार्ट एलिमेंट) डायालॉग बॉक्स में एक श्रेणी पर क्लिक करें, तत्पश्चात् संरूपण विकल्पों में से चुनें।

            

          

          
            
              37.4.1 आकृति स्टाइल में परिवर्तन 

            शेष स्टाइल्स ग्रुप में फॉर्मेट टैब पर निम्नलिखित में से कोई एक करें :

            
              	
                सभी आकृति स्टाइलों को देखने हेतु, मोर बटन क्लिक करें।

              

              	
                एक पूर्व-निर्धारित शेष स्टाइल हेतु शेष स्टाइल बॉक्स में वांछित स्टाइल पर क्लिक करें।

              

              	
                एक भिन्न आकृति हेतु शेष फिल क्लिक करें तथा निम्नलिखित में से कोई एक करें :

              

              	
                भिन्न रंग भरने हेतु थीम कलर्स अथवा स्टैंडर्ड कलर्स पर बायाँ क्लिक करें। तथा रंग चुनें।

              

              	
                चयनित संचित्र अवयव से रंग हटाने हेतु 'नो फिल' क्लिक करें।

              

              	
                ऐसा रंग, जो थीम कलर्स अथवा स्टैंडर्ड कलर्स में उपलब्ध नहीं है, प्रयुक्त करने हेतु मोर फिल कलर्स पर क्लिक करें। स्टैंडर्ड अथवा कस्टम टैब पर कलर्स डायलॉग बॉक्स में वांछित रंग को विशिष्टीकृत करके ओके क्लिक करें। रिसेंट कलर्स में जोड़े गए कस्टम फिल कलर्स भी प्रयुक्त किए जा सकते हैं।

              

              	
                चित्र सहित आकृति भरने हेतु पिक्चर पर क्लिक करें। इनसर्ट पिक्चर डायलॉग बॉक्स में प्रयुक्त किया जाने वाला चित्र क्लिक करें तत्पश्चात् इनसर्ट क्लिक करें।

              

              	
                चयनित रंग में ग्रेडिएंट प्रभाव प्रयुक्त करने हेतु ग्रेडिएंट पर क्लिक करें, तत्पश्चात् वैरिएशन्स के अंतर्गत प्रयुक्त किए जाने वाले ग्रेडिएंट्स पर क्लिक करें। अतिरिक्त ग्रेडिएंट स्टाइल्स हेतु मोर ग्रेडिएंट्स पर क्लिक करें तत्पश्चात् फिल श्रेणी में प्रयुक्त किए जाने वाले ग्रेडिएंट विकल्प पर क्लिक करें।

              

              	
                टैक्स्चर फिल प्रयुक्त करने हेतु टैक्स्चर पर क्लिक करें तत्पश्चात् प्रयुक्त किए जाने वाले टैक्स्चर पर क्लिक करें।

              

            

          
          
            
              37.4.2 आकृति रूपरेखा को परिवर्तित करना 

            किसी अन्य आकृति रूपरेखा को लागू करने हेतु, शेष आउटलाइन पर क्लिक करें तथा निम्नलिखित में से कोई एक करें :

            
              	
                एक अन्य रूपरेखा रंग का प्रयोग करने हेतु, थीम कलर्स अथवा स्टैंडर्क कलर्स के अंतर्गत 'कलर टु यूज' पर क्लिक करें।

              

              	
                चयनित संचित्र अवयव से रूपरेखा रंग हटाने हेतु, 'नो आउटलाइन पर क्लिक करें। यदि चयनित अवयव एक रेखा है, तो रेखा लंबे समय तक संचित्र पर दिखाई नहीं देगी।

              

              	
                जो रूपरेखा रंग 'थीम कलर्स' अथवा स्टैंडर्ड कलर्स' में उपलब्ध नहीं है, ऐसे रंग का उपयोग करने हेतु 'मारे आउटलाइन कलर्स' पर क्लिक करें। 'कलर्स' डायलॉग बॉक्स में, 'स्टैंडर्ड' अथवा 'कस्टम' टैव पर उपयोग किए जाने वाले रंग को विशिष्टीकृत करके "ओ के' क्लिक करें। कस्टम रूपरेखा रंग 'रिसेंट कलर्स' में सम्मिलित हो जाएँगे और पुनः प्रयोग किए जा सकेंगे।

              

              	
                
                  
                    
                  एक रेखा अथवा सीमा-रेखा के वजन(मोटाई) को परिवर्तित करने हेतु, 'वेट' विकल्प क्लिक करें, तत्पश्चात् उस रेखा को चुनें जिसका हम उपयोग करना चाहते हैं। अतिरिक्त रेखा रीति अथवा सीमा-रेखा रीति विकल्प हेतु, 'मोर लाइंस' पर क्लिक करें, तत्पश्चात् रेखा रीति अथवा सीमा रेखा रीति विकल्पों पर क्लिक करें।

              

              	
                खंडित रेखा (.....) अथवा सीमा रेखा का उपयोग करने हेतु, डैश क्लिक करें, तत्पश्चात उपयोग किए जाने वाला डैश प्रकार क्लिक करें। अतिरिक्त डैश-प्रकार विकल्पों हेतु, 'मोर लाइन्स' पर क्लिक करें, तत्पश्चात् चयनित डैश क्लिक करें।

              

              	
                रेखाओ पर बाणों को सम्मिलित करने हेतु 'एरोस' क्लिक करें, तत्पश्चात् बाण-रीति क्लिक करें। सीमा रेखाओं हेतु बाण रीति प्रयोग नहीं की जा सकती। अतिरिक्त बाण-रीति अथवा सीमा रेखा रीति विकल्पों हेतु, 'मोर एरोस' क्लिक करें, तत्पश्चात् 'एरो सेटिंग्स' क्लिक करें।

              

              	
                भिन्न आकृति प्रभाव प्रयुक्त करने हेतु, "शेष' इफेक्ट्स क्लिक करें, तत्पश्चात् चयनित प्रभाव क्लिक करें और उसके बाद प्रभाव के प्रकार का चयन करें।

              

              	
                आकृति प्रभाव हमारे द्वारा चयनित संचित्र, अवयवों पर निर्भर करते हैं जैसे : 'प्री-सेट, 'रिपफलेक्श्न', तथा 'बेवल' । आकृति प्रभाव सभी संचित्र अवयवों हेतु उपलक नहीं होते।

              

            

          
          
            
              37.4.3 टैक्स्ट संरूप परिवर्तित करना 

            संचित्र अवयवों में टैक्स्ट को संरूपित करने हेतु, हम नियमित टैक्स्ट संरूपण विकल्पों का उपयोग कर सकते हैं, अथवा हम 'वर्ड आर्ट फॉर्मेट' प्रयुक्त कर सकते हैं।

            
              	
                उस संचित्र अवयव पर क्लिक करें जिसमें संरूपित किया जाने वाला टैक्स्ट है।

              

              	
                टैक्स्ट पर दाँया क्लिक करें अथवा संरूपित किया जाने वाला टैक्स्ट चुनें, तत्पश्चात् निम्नलिखित में से कोई एक कार्य करें:

              

            

            
              	
                मिनी टूलबार' पर उन संरूपण विकल्पों पर क्लिक करें जो हम चाहते हैं।

              

              	
                
                  'होम टैब' पर 'फॉण्ट ग्रुप' में उन संरूपण बटनों पर क्लिक करें जिन्हें हम प्रयुक्त करना चाहते हैं।

              

            

            टैक्स्ट संरूपण करने के लिए 'वर्ड आर्ट स्टाइल्स' का प्रयोग करने हेतु संचित्र अवयवों का निम्नलिखितक्रमानुसार उपयोग करें

            
              	
                एक संचित्र में, उस संचित्र अवयव पर क्लिक करें जिसमें परिवर्तित किया जाने वाला टैक्स्ट है, अथवा संचित्र अवयवों की सूची में से संचित्र अवयव चुनने हेतु निम्नलिखित कार्य करें:

              

              	
                संचित्र में कहीं भी क्लिक करें।

              

              	
                इससे डिजाइन, ले-आउट तथा फॉर्मेट टैब्स सहित चार्ट टूल्स प्रदर्शित होते हैं।

              

              	
                फॉर्मेट टैब पर, करंट सलेक्शन ग्रुप में, चार्ट एलीमेंट बाक्स से अगले बाण पर क्लिक करें, तत्पश्चात् संरूपित किए जाने वाले संचित्र अवयव को चुनें।

              

              	
                फॉर्मेट टैब पर, वर्ड आर्ट स्टाइल्स ग्रुप में, निम्नलिखित में से कोई एक कार्य करें:

              

            

            उपलब्ध वर्ड आर्ट स्टाइल्स को देखने हेतु, 'मोर' बटन पर क्लिक करें। टैक्स्ट संबंधी संरूपण हेतु हमें निम्नलिखित विकल्प मिलेंगेः

            
              	
                टैक्स्ट फिल

              

              	
                
                  
                    
                  टैक्स्ट आउटलाइन

              

              	
                शैडो

              

              	
                
                  3-डी फॉर्मेट

              

              	
                
                  3-डी रोटेशन

              

              	
                टैक्स्ट बॉक्स

              

            

          
          
            
              37.4.4 संचित्र अवयव के ले-आउट को परिवर्तित करना 

            उसी संचित्र में, परिवर्तित किए जाने वाले संचित्र अवयव को क्लिक करें, आविर्भाव संचित्र अवयवों की सूची में से संचित्र अवयव चुनने हेतु निम्नलिखित करें:

            
              	
                ले-आउट टैब पर, हम विभिन्न क्लिप आर्ट्स, पिक्चर, डाटा लेबल्स, ग्रिड इत्यादि निविष्ट कर सकते हैं।

              

              	
                फॉर्मेट द चार्ट एलीमेंट डायलॉग बॉक्स में, कैटेगरी क्लिक करें, तत्पश्चात् संरूपण विक्लपों को चुनें।

              

            

          
          
            
              37.4.5 संचित्र प्रकार को परिवर्तित करना 

            एक संचित्र को भिन्न रूप-रंग तथा उद्देश्य हेतु किसी अन्य प्रकार के संचित्र में परिवर्तित किया जा सकता है। स्तंभ संचित्र अथवा दंड-संचित्र से पाई में परिवर्तन कने की यह सरलतम विधि है क्योंकि :

            संचित्र अंकित करने हेतु केवल एक डाटा श्रेणी प्रयोग की जाती है:

            
              	
                अंकित किए गए डाटा मान धनात्मक होते हैं।

              

              	
                डाटा मान शून्य के समान भी नहीं होते।

              

            

            यह उल्लेखनीय है कि एक्सल सॉफ्टवेयर के अंतर्गत पाई संचित्र में सात से अधिक श्रेणियाँ अंकित नहीं की जा सकती। श्रेणियाँ संपूर्ण पाई के भागों को प्रदर्शित करती हैं।

            पाई संचित्र बनाने के चरण :

            
              	
                एक वर्कशीट में डाटा प्रविष्ट करें।

              

              	
                केवल दो (क्रमिक) स्तंभों से डाटा चुनें।

              

              	
                रिबन से संचित्र प्रकार ‘पाई' को चुनें।

              

              	
                पाई प्रकारों के अंतर्गत 3-डी पाई विकल्प चुनें।

              

              	
                पाई संचित्र के 'प्लाट एरिया' पर क्लिक करें, इससे डिज़ाइन, ले-आउट तथा फॉर्मेट टैब सहित चार्ट ट्स प्रदर्शित होंगे।

              

              	
                डिज़ाइन टैब पर, चार्ट ले-आउट ग्रुप में, प्रयोग किया जाने वाला ले-आउट चुनें।

              

              	
                डिजाइन टैब पर, चार्ट-स्टाइल्स ग्रुप में, चार्ट स्टाइल क्लिक करें।

              

              	
                फॉर्मेट टैब पर, शेष स्टाइल्स ग्रुप में, "शेष इफेक्ट्स' क्लिक करें, तत्पश्चात् 'बेवल' क्लिक करें।

              

              	
                
                  '3-डी आप्शन्स' क्लिक करें, तत्पश्चात् बेवल के अंतर्गत, 'टॉप' तथा 'बॉटम' बेवल विकल्पों पर क्लिक करें।

              

              	
                टॉप तथा बॉटम विकल्पों हेतु विथ' तथा 'हाइट' बक्सों में प्वाइंट का आकार टाइप करें।

              

              	
                सर्फेस के अंतर्गत, 'मैटीरियल' क्लिक करें तत्पश्चात् मैटीरियल विकल्प क्लिक करें।

              

              	
                
                  'क्लोज़' क्लिक करें।

              

              	
                
                  
                    
                  फॉर्मेट टैब पर, 'शेष स्टाइल्स' ग्रुप में, शेष इफेक्ट्स' क्लिक करें, तत्पश्चात् 'शैडो' किल्क करें।

              

              	
                आउटर, इनर अथवा पर्सपेक्टिव के अंतर्गत 'शैडो' विकल्प क्लिक करें।

              

              	
                एक बेहतर परिप्रेक्ष्य हेतु संचित्र को घुमाएँ, अंकन क्षेत्र चुनें, तत्पश्चात् फॉर्मेट टैब पर, करंट सलेक्शन ग्रुप में, फॉर्मेट सलेक्शन क्लिक करें।

              

              	
                प्रथम फाँक के कोण के अंतर्गत, सरकन को घुमाने के वाँछित अंश तक घसीटें, अथवा प्रथम फाँक के कोण की विशिष्टिता दर्शाने हेतु ० (शून्य) से ३६० के बीच कोई मान टाइप करें, तत्पश्चात् 'क्लोज' क्लिक करें।

              

              	
                संचित्र के 'संचित्र क्षेत्र' पर क्लिक करें।

              

              	
                फॉर्मेट टैब पर, शेष स्टाइल्स ग्रुप में, शेष इफेक्ट्स क्लिक करें, तत्पशत् 'बेवल' क्लिक करें।

              

              	
                
                  'बेबल' के अंतर्गत, बेवल विकल्प चुनें।

              

              	
                वर्कबुक पर प्रयुक्त डिपफाल्ट थीम से भिन्न थीम रंगों का प्रयोग करने हेतु, निम्नलिखित करें:

                
                  	
                    
                      'पेज ले-आउट' टैब पर, थीम्स ग्रुप में, थीम्स क्लिक करें।

                  

                  	
                    
                      'बिल्ट-इन' के अंतर्गत प्रयोग की जाने वाली थीम पर क्लिक करें।

                  

                

              

            

          
          
            
              37.4.6 संचित्र/बिन्दुरेख का पुनः आकारण 

            संचित्र के पुनः आकारण का अर्थ है वांछित आकार में संचित्र का परिवर्तन करना। इस विकल्प का प्रयोग स्वतंत्रतापूर्वक फॉण्ट्स टाइटल, लीजेंड्स हेतु सरलता से किया जा सकता है। संचित्र को चुनने हेतु पहला चरण है कि माउस का बाँया बटन क्लिक करें। सरकन को संचित्र/बिन्दुरेख के कोनों अथवा सीमा-रेखाओं के मध्य पर रखकर चलाएँ जिससे आकृति | उपलबध होगी (तब सरकन द्विमुखी बाण की आकृति ले लेगा)। संचित्र को बाँछित पुनः | आकारित करने हेतु बाँया बटन दबाकर घसीटें/खींचे।

          
        
        
          
            37.5 बिन्दुरेखों/संचित्रों को प्रयुक्त करने के लाभ 

          
            	
              अन्वेषण में सहायता : कई बार हम यह देखना चाहते हैं कि चरों में कोई संबंध है अथवा नहीं। मान लीजिए, कि हम यह जानना चाहते हैं कि क्या किसी देश के सकल घरेलू उत्पाद तथा शिशु मृत्यु दर, आयु के बीच तथा लिंग के बीच, कोई संबंध है अथवा नहीं। यह काफी शीघ्र तथा सरल होगा कि कच्चे आँकड़ों के पृष्ठ पलटने के बजाय चरों का किसी अन्य चर से संभावित संबंध देखने हेतु एक संचित्र तैयार कर लिया जाए।

            

            	
              प्रस्तुतीकरण में सहायता : हम चाहते हैं कि जहाँ तक संभव हो सूचना कम-से-कम समय में उपलब्ध कराई जाए। इसमें बिन्दुरेख एक महत्वपूर्ण भूमिका निभाता है। ऐसा प्रतीत होता है कि यह जानने हेतु कि क्या हो रहा है, बैठने और समाचार-पत्र पढ़ने हेतु ज्यादा समय नहीं है। यद्यपि समाचार-पत्र 'दि इकानोमिक टाइम्स' व पत्रिका 'इंडिया टूडे' (जो संचित्र तकनीक के काफी पुराने उपयोगी हैं) के लेखों में, तथ्यों को समझने, संप्रेषण हेतु बिन्दुरेख उपलब्ध कराने तथा जानकारी के साररूपण में इनका काफी प्रयोग किया जाता है।

            

            	
              समझाने में सहायता : जिस प्रकार बिन्दुरेख का उपयोग डाटा की विभिन्न आवश्यकताओं को प्रस्तुत तथा अन्वेषित करने में किया जा सकता है, उसी प्रकार इसे समझाने में उपयोग किया जा सकता है। बिन्दुरेख में बहुत सारी सूचना | को समेटने की क्षमता है तथा समझाने बुझाने हेतु इनका सरलता से प्रदर्शन | किया जा सकता है।

            

          

          
            
              
                
              पाठगत प्रश्न 37.2
            
          

          उपयुक्त शब्द/श्शब्दों से रिक्त स्थान भरिए:

          
            	
              अंकन-क्षेत्र, एक्स-अक्ष, वाई-अक्ष, डाटा, टाइटल्स, लेबल, लीजेंड्स तथा ग्रिडलाइनस, एक संचित्र के ................. के रूप में जाने जाते हैं।

            

            	
              एक टैसचर फिल प्रयुक्त करने हेतु हमे ................... पर क्लिक करना होता है।

            

            	
              एक संचित्र को भिन्न रूप रंग तथा ...................... हेतु किसी अन्य प्रकार के संचित्र में परिवर्तित किया जा सकता है।

            

            	
              एक्सल साफ्टवेयर में, पाई संचित्र में .... ....... से अधिक श्रेणियाँ अंकित नहीं की जा सकती।

            

          

          
            आपने क्या सीखा 

            
              	
                एक बिन्दुरेख, डाटा का चित्रमय प्रदर्शन है। बिन्दुरेख सामान्यतः द्वि-आयामी होते हैं। कभी-कभी त्रि-आयामी बिन्दुरेख भी प्रयुक्त किए जाते हैं।

              

              	
                एक बिन्दुरेख एक-रेखीय अथवा बहु-रेखीय बिन्दुरेख हो सकता है। बिन्दु रेख में बहु-रेखाएँ या तो रेखाओं की विभिन्न आकृतियों द्वारा अथवा विभिन्न रंगों द्वारा अंतर्भेदित की जाती हैं।

              

              	
                अन्य लोकप्रिय चित्रमय प्रदर्शनों में पाई संचित्र तथा दंड-संचित्र सम्मिलित हैं। पाई संचित्र विभिन्न अवयवों के संबंधित अंशों को दर्शाता है। विच्छिन्न बिन्दुओं (समय-अंतराल, उतपाद आदि) पर डाटा (विक्रय, उत्पादन आदि) के निरपेक्ष मानों की तुलना दर्शाने हेतु दंड चित्र प्रयोग किए जाते हैं। एम

              

              	
                एस एक्सल 2007 (अथवा एक्सल) बिन्दुरेखों तथा संचित्रों को बनाने हेतु सुविधाजनक है। संचित्रों (बिन्दुओं सहित) हेतु एक्सल में निम्नलिखित नाम प्रयोग किए जाते हैं:

                
                  	
                    चार्ट एरिया

                  

                  	
                    संचित्र के चयनित प्रकार में मानों के अंकन को कवर करने वाला प्लाट एरिया

                  

                  	
                    डाटा प्वांइट्स

                  

                  	
                    क्षैतिज (आधर मूल्य अथवा श्रेणीबद्ध) तथा लंबवत (व्युत्पन्न मूल्य) अक्ष

                  

                  	
                    बहु-रेखाओं, पाईस, दंडों इत्यादि के मामले में अंतर-औचित्य विशिटीकृत करने हेतु लीजेंड

                  

                  	
                    चार्ट तथा एक्सस टाइटल्स

                  

                  	
                    डाटा लेबल्स

                  

                

              

              	
                एक्सल में डिजाइन, ले-आउट तथा फॉर्मेट डायलॉग बॉक्स के प्रयोग तथा एक संचित्र के प्रत्येक अवयव, जैसे : अंकन क्षेत्र, एक्स-अक्ष, वाई-अक्ष, डाटा, टाइल्स, लेबल्स, लीजेंड्स तथा ग्रिडलाइनस, को संरूपित किया जा सकता है।

              

              	
                आवश्यकतानुसार संचित्र के आकार को भी परिवर्तित किया जा सकता है।

              

              	
                संचित्रों के विभिन्न प्रकारों के माध्यम से उसी डाटा के बहुकाल्पिक चित्रणों हेतु, हम संचित्र के प्रकार (रेखा संचित्र से दंड संचित्र अथवा दंड संचित्र से पाई संचित्र, इत्यादि) को डाटा की प्रकृति के अनुसार बेहतर प्रदर्शन हेतु आवश्यकता पड़ने पर परिवर्तित कर सकते हैं।

              

              	
                डाटा में किसी भी प्रवृति के सरल काल्पिक चित्रण में बिन्दुरेख एवं संचित्र सहायता | करते हैं। अत्यधिक यादृचिछक डाटा, जैसेः अंशों के मूल्य, लिखित शब्दचित्रण, मूल्यों | अथवा अन्य उतार-चढ़ावों की सरलता से व्याख्या नहीं कर पाता परंतु बिन्दुरेख तथा संचित्र इस अवरोध को दूर करते हैं क्योंकि मनुष्य द्वारा इन्हें अधिक सरलता से समझा जा सकता है।

              

            

            
              पाठान्त प्रश्न
            

            
              	
                संचित्र तथा बिन्दुरेख को परिभाषित कीजिए तथा बताइए कि ये व्यवसायिक निर्णयों में कैसे सहायक होते हैं।

              

              	
                स्तंभ संचित्र, पाई संचित्र तथा रेखा संचित्र के उपयोग तथा उदेश्य लिखिए।

              

              	
                डाटा श्रृंखला, लीजेंड तथा डाटा लेबल्स का विवेचन कीजिए।

              

              	
                संचित्र निर्माण में एक्सल के उपयोग का विवेचन कीजिए।

              

              	
                पाई संचित्र, रेखा संचित्र तथा स्तंभ संचित्र में अंतर्भेद कीजिए।

              

              	
                एक संचित्र को खिसकाने, पुनः आकारित करने तथा पुनर्स्थापित करने के चरणों का विवेचन कीजिए।

              

              	
                संचित्र में प्रतिशतता क्या दर्शाती है तथा सॉफटवेयर द्वारा इसे कैसे परिकलित किया जाता है? 

              

              	
                निम्नलिखित के बीच अंतर बताइए :

                
                  	
                    संचित्र क्षेत्र तथा अंकन क्षेत्र

                  

                  	
                    
                      2-डी संचित्र तथा 3-डी संचित्र

                  

                

              

              	
                पाई संचित्र क्या है तथा इसमें प्रतिशतता मानों से क्या अभिप्राय है? 

              

              	
                संचित्रों के विभिन्न प्रकारों के बारे में बताइए जो एक्सल का प्रयोग करके बनाए जा सकते हैं?

              

            

            
              बहुविकल्पीय प्रश्न
            

            
              	
                एक संचित्र का स्थान-परिवर्तन करने हेतु संचित्र पर दायाँ क्लिक करें तथा चुनें:

                
                  	
                    चार्ट टाइप

                  

                  	
                    सोर्स डाटा

                  

                  	
                    चार्ट आप्शंस

                  

                  	
                    मून हेयर

                  

                

              

              	
                रिबन हमें अनुमति देता है कि :

                
                  	
                    एक जड़ित संचित्र अथवा एक चार्ट शीट संचित्र बना सकें

                  

                  	
                    केवल जड़ित संचित्र बना सकें

                  

                  	
                    केवल चार्ट शीट संचित्र बना सकें

                  

                  	
                    संचित्र में उपयोग होने वाले डाटा मानों को बदल सकें।

                  

                

              

              	
                एक संचित्र बना लेने के बाद हम परिवर्तन कर सकते हैं:

                
                  	
                    टैक्स्ट हेतु संरूपण यथा टाइटल्स तथा डाटा लेबल्स

                  

                  	
                    केवल रिबन के माध्यम से वापिस जाकर

                  

                  	
                    संचित्र के बारे में सब कुछ

                  

                  	
                    केवल डाटा श्रृंखला रीति

                  

                

              

              	
                एक्सल में, संरूपण हेतु चार्ट टूल्स केवल तीन विकल्प उपलब्ध काता है: _______तथा _______।

                
                  	
                    ले-आउट, फॉर्मेट, डाटा मार्क

                  

                  	
                    
                      
                        
                      डिज़ाइन, ले-आउट, फॉर्मेट

                  

                  	
                    चार्ट ले आउट्स, चार्ट स्टाइल, लेबल

                  

                  	
                    फॉर्मेट, ले आउट, लेबल

                  

                

              

              	
                पाई संचित्र में _______ से अधिक श्रेणियाँ नहीं हो सकतीः

                
                  	
                    दस

                  

                  	
                    पच्चीस

                  

                  	
                    सात ।

                  

                  	
                    तीन

                  

                

              

              	
                स्तंभ संचित्र _______ के लिए उपयोगी होते हैं:

                
                  	
                    एक समयावधि में डाटा परिवर्तन दर्शाने हेतु

                  

                  	
                    मदों के बीच तुलना दर्शाने हेतु

                  

                  	
                    क तथा ख दोनों

                  

                  	
                    उपरोक्त में से कोई नहीं

                  

                

              

              	
                
                  2 डी बिन्दुरेख में _______, _______ अक्ष तथा ३ डी बिन्दु रेख में _______ अक्ष भी प्रयुक्त होता है:

                
                  	
                    श्रेणी, मान, लंबवत्

                  

                  	
                    क्षैतिज, लंबवत, गहराई

                  

                  	
                    श्रेणी, मान, श्रृंखला

                  

                  	
                    ख तथा ग दोनों

                  

                

              

              	
                एक्सल स्वतः ही संचित्र को फिर से बना देती है :

                
                  	
                    यदि डाटा में कोई परिवर्तन किया जाए

                  

                  	
                    यदि डाटा रेंज में कोई परिवर्तन यिका जाए

                  

                  	
                    क तथा ख दोनों

                  

                  	
                    उपरोक्त में से कोई नहीं

                  

                

              

              	
                लीजेंड को संचित्र पर पुनस्थैतिक किया जा सकता है:

                
                  	
                    कहीं भी

                  

                  	
                    केवल दाई ओर

                  

                  	
                    एक्स-अक्ष के नीचे

                  

                  	
                    केवल कोने में

                  

                

              

              	
                संचित्र के नीचे डाटा मानों तथा श्रेणियों का विवरण कौन-सा संचित्र अवयव देता है? 

                
                  	
                    डाटा प्वाइंट

                  

                  	
                    डाटा लेबल्स

                  

                  	
                    डाटा मार्क

                  

                  	
                    डाटा टेबल

                  

                

              

              	
                संचित्र में एक अक्ष के फॉण्ट-प्रकार में परिवर्तन किस कमांड टैब से किया जाता है? 

                
                  	
                    होम

                  

                  	
                    
                      
                        
                      इन्सर्ट

                  

                  	
                    फॉर्मेट ।

                  

                  	
                    डिजाइन

                  

                

              

              	
                निम्नलिखित में से कौन-सा उद्देश्य संचित्रों से संबंधित नहीं है? 

                
                  	
                    प्रवृत्तियाँ

                  

                  	
                    मानों का चयन करना ।

                  

                  	
                    रीतियों को मान्यता देना

                  

                  	
                    तुलनाएँ करना

                  

                

              

              	
                एक सचित्र पर मार्क लगाने पर आप क्या देखते हैं? 

                
                  	
                    की-टिप

                  

                  	
                    स्क्रीन-टिप

                  

                  	
                    चार्ट-टिप

                  

                  	
                    चार्ट-की

                  

                

              

              	
                चार्ट टूल्स फॉर्मेट टैब पर कौन सा समूह चयनित अवयव का दर्शाता है? 

                
                  	
                    अरेंज आब्जेक्ट्स

                  

                  	
                    चार्ट आब्जेक्ट्स

                  

                  	
                    चूज़ सलेक्शन

                  

                  	
                    करंट सलेक्शन

                  

                

              

            

            
              कौशल परीक्षण
              
            

            
              	
                वर्कशीट में डाटा भरकर एक प्रवृत्ति संचित्र बनाइए :

              

            

            
              (भारत/राज्य की जनसंख्या, मिलियंस में भरी जानी है)

            
              
                
                  	वर्ष
                  	पुरूष(1) 
                  	महिला (2) 
                  	कुल (3) 
                  	
                  	
                  	
                

              
              
                
                  	
                  	साक्षर
                  	निरक्षर
                  	साक्षर
                  	निरक्षर
                  	साक्षर
                  	निरक्षर
                

                
                  	
                    2001
                  
                  	
                  	
                  	
                  	
                  	
                  	
                

                
                  	
                    2002
                  
                  	
                  	
                  	
                  	
                  	
                  	
                

                
                  	
                    2003
                  
                  	
                  	
                  	
                  	
                  	
                  	
                

                
                  	
                    2004
                  
                  	
                  	
                  	
                  	
                  	
                  	
                

                
                  	
                    2005
                  
                  	
                  	
                  	
                  	
                  	
                  	
                

                
                  	
                    2006
                  
                  	
                  	
                  	
                  	
                  	
                  	
                

                
                  	
                    2007
                  
                  	
                  	
                  	
                  	
                  	
                  	
                

                
                  	
                    2008
                  
                  	
                  	
                  	
                  	
                  	
                  	
                

              
            

            टिप्पणी : कुल साक्षर = साक्षर पुरूष + साक्षर महिला ।

            कुल निरक्षर = निरक्षर पुरूष + निरक्षर महिला

            
              	
                कुल योग (स्तंभ संख्या 3) हेतु उपरोक्त सारणी के डाटा की तुलना हेतु एक वृत्त चित्र बनाइए।

              

              	
                पुरूष, स्त्रियों तथा कुल योग हेतु अलग-अलग प्रवृत्ति संचित्र बनाइए।

              

              	
                
                  
                    
                  उपरोक्त डाटा से पुरूषों, स्त्रियों तथा कुल योग हेतु साक्षरों तथा निरक्षरों का अलग-अलग स्तंभ संचित्र बनाइए।

              

              	
                प्लाट क्षेत्रों क्रमशः 5, 7, 8, 9, 10, 4, 6, 7 तथा 3 हेक्टेयर के लिए वृत्ति चित्र तथा स्तंभ संचित्र बनाइए।

              

              	
                आपके नगर में 2007-08 के दौरान RTO विभाग में पंजीकृत हुए वाहनों के निम्नलिखित डाटा से वृत्त चित्र तैयार कीजिए :

              

            

            
              
                
                  	वाहन प्रकार
                  	बस
                  	ट्रक
                  	ऑटो रिक्शा
                  	कार
                  	दोपहिया
                  	भारी वाहन
                

              
              
                
                  	वाहनों की संख्या
                  	
                    575
                  
                  	
                    5889
                  
                  	
                    12345
                  
                  	
                    9765
                  
                  	
                    23456
                  
                  	
                    65
                  
                

              
            

            
              	
                निम्नलिखित डाटा हेतु एक स्तंभ संचित्र तैयार कीजिए :

              

            

            
              
                
                  	अंक
                  	
                    0-20
                  
                  	
                    21-40
                  
                  	
                    41-60
                  
                  	
                    61-80
                  
                  	
                    81-100
                  
                  	कुल
                

              
              
                
                  	विद्यार्थियों की संख्या
                  	
                    13
                  
                  	
                    180
                  
                  	
                    350
                  
                  	
                    232
                  
                  	
                    125
                  
                  	
                    1000
                  
                

              
            

            
              पाठगत प्रश्नों के उत्तर
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