
 
NIOS/Acad./2020/229/05/E 

रा य मु त व यालयी श ा सं थान 
मा य मक पा य म : डाटा एं  ऑपरेशनस 

पाठ 5 : मेल मज 
कायप क – 5 

 

 

 
1. मेल मज के लए व भ न कार के आव यक द तावेज़ या ह? ल खए। 

2. ए से ल ट को मज करके लफाफे बनाने के चरण ल खए। 

3. वड टेबल का उपयोग करके डटेा सोस बनाने के चरण ल खए। 

4. मेल मज म मेन द तावेज़ और मज द तावेज़ म या अतंर है? ल खए। 

5. आप मेल मज हे पर का उपयोग करके एक डटेा सोस कैसे बनाएंगे ? प ट क िजये। 

6. मेन द तावेज़ म डटेा को मज करने के बाद आप या कदम उठाएंगे ? ल खए। 

7. ऋि वक अपने ज म दन का नमं ण अपने दो त  को भेजना चाहता है। वह अपने 

म  के पत  का टंआउट लेना चाहता है। वह अपने म  के पते छापने के लए 

मेल मज का उपयोग कैसे कर सकता है?इसके चरण ल खए। 

8. हेमा डेटा सोस को ए डट करना चाहती है। या डटेा सोस को ए डट करना संभव 

होगा?  य द हा,ँ तो इसम शा मल चरण  का उ लेख क िजये । 

9. ए सेल वकशीट को अपने मेल मज के डटेा सोस के प म उपयोग करने के लए 

चरण ल खए । 

10. आप अपने मज कए गए द तावेज़ का टंआउट कैसे लगे ? प ट क िजये।  

 


