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राष्ट्रीय मुक्त विद्यालयी शिक्षा संस्थान 
उच् चतर माध्यशमक पाठ्यक्रम- डाटा एंरी ऑपरेिंस 

पाठ-2: ऑपरेटटगं शसस्टम 

काययपत्रक – 2 

1. "Worksheet" नाम से एक नया फ़ोल्डर बनाए ंऔर उसके अदंर एक नया फ़ोल्डर बनाएं। 

2. ऋत्विक अपने कंप्यूटर की एक फाइल क़ो " My folder " नाम से नए बनाए गए फ़ोल्डर में 

कॉपी करना चाहता है। कायय करने के ललए उन्हें त्िन चरणों का पालन करना है? प्रस्तुत करें | 

3. िाह्निी अपनी साियिननक परीक्षा के ललए फाइल और असाइनमेंट क़ो व्यित्थित कर रही है। िह 

"Public Examination" के रूप में नालमत फ़ोल्डर में फाइलों क़ो स्िानांतररत करने की क़ोलिि कर 

रही िी। फाइलों क़ो ककसी वििेष फ़ोल्डर में ले िाने के ललए चरणों का उल्लेख करें। 

4. प्रणि छवि संपादन सॉफ्टिेयर GIMP का उपय़ोग करने में रुचच रखत ेहैं। िह इस सॉफ्टिेयर क़ो 

अपने पसयनल कंप्यूटर में स्िावपत(इंस्टॉल) करना चाहता है। इस कायय क़ो पूणय करने में उसकी मदद 

ककस प्रकार करेंग?े प्रस्तुत कीत्िए। 

5. आप विडं़ोि में लसस्टम सेटटगं्स कैस ेबदलेंग?े एक उपयुक्त उदाहरण का भी उल्लेख करें। 

6. विडं़ोि में एक नया सॉफ्टिेयर स्िावपत करने के ललए चरण ललखें? 

7. श्रुनत अपने कंप्यूटर की फाइल्स, फ़ोल्डसय और स्ट़ोरेि डडिाइसों की शे्रणीबद्ध सूची िानना चाहती 

हैं। वििरण के साि फाइलें और फ़ोल्डर देखने के ललए चरणों का सुझाि उस ेदें। 

8. रेण ु ने अपने कंप्यूटर पर एक सॉफ़्टिेयर स्िावपत(इंस्टॉल) ककया, एक अनतररक्त सॉफ़्टिेयर भी 

स्िचाललत रूप से स्िावपत ह़ो गया। अब िह अनतररक्त सॉफ्टिेयर क़ो ननकालना चाहती है। िह 

सॉफ्टिेयर कैस ेननकाल सकती है? 
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9. राि अपने लिक्षक क़ो फाइल सौंपने िाला िा। िमा करने से पहल,े िह फाइल का नाम बदलना 

चाहता है। उन चरणों का उल्लेख करें त्िनका उस ेपालन करना है। 

10. िरुण के पास कुछ फाइलों की डुप्लीकेट कॉपी है। िह डुत्प्लकेट फाइलों क़ो हटाना चाहता है। िह 

ऐसा कैस ेकर सकता है? 

 


