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ifjp;

fiNys ikB esa vkius izlwphdj.k rFkk 'kSYiQ lwph ls lacafèkr vfHkys[kksa ds ckjs esa tkukA
iqLrdksa ds vykok] i=k&if=kdk,¡ Hkh xzaFkky; laxzg dk izeq[k vax gksrh gSaA

i=k&if=kdkvksa ds vfHkys[k LVkiQ ds fy, u dsoy iz'kklfud VwYl gksrs gSa cfYd
xzaFkky; }kjk vius ikBdksa dks nh tkus okyh lwpuk lsok dk ,d eq[; vax Hkh gksrk
gSA

bl ikB esa i=k&if=kdk foHkkx }kjk vius ikBdksa dks nh tkus okyh lsok vkSj
i=k&if=kdkvksa ds fofèkor fu;a=k.k ds fy, cuk, tkus okys vfHkys[kksa ds ckjs esa crk;k
x;k gSA

mn~ns';

bl ikB dks iwjk djus ds i'pkr vki l{ke gksaxs%

� i=k&if=kdk vfHkys[k j[kus dh vko';drk dk o.kZu djus_

� i=k&if=kdk vfHkys[kksa ds fy, fofHkUu iz.kkfy;ksa (ekuoÑr ,oa bysDVªkWfud) dks
tkuus_

� xzaFkky; ds i=k&if=kdk foHkkx esa fofHkUu izdkj dh vfHkys[k i¼fr;ksa dh lwph
rS;kj djus_

� i=k&if=kdk foHkkx ds j[kj[kko ds fy, viukbZ tkus okyh iz.kkyh@i¼fr ds
(ykHk o gkfu;k¡) xq.k@nks"kksa dh igpku djus_ vkSj

� i=k&if=kdk foHkkx esa xzaFkky; fo'ks"k ds fy, mi;qDr iz.kkyh dks igpkuus esaA

4

i=k&if=kdk iathdj.k vfHkys[k
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4-1 i=k&if=kdk vfHkys[k O;oLFkk

xzaFkky; esa i=k&if=kdkvksa dks [kjhnuk ,d ,slk dke gS ftlesa ckjhfd;ksa dks è;ku esa
j[krs gq, ;kstuk cukbZ tkrh gSA blesa fnu izfrfnu ds dk;ks± dks cgqr gh Bhd izdkj ls
fd;k tkrk gSA vkiwfrZdrkvksa vFkkZr osaMlZ dks vfxze Hkqxrku lfgr vkns'k nsus ds ckn
izdk'ku ds fglkc ls vad vkuk 'kq: gks tkrs gSaA xzaFkky;ksa esa if=kdk fofue; dk;ZØe
ds rgr rFkk dqN i=k&if=kdk,¡ fu'kqYd Hkh vkrh gSaA bl mís'; ds fy, xzaFkky;ksa dks
ljdkjh dk;kZy;ksa ,oa laLFkkvksa ls laidZ djuk gksrk gSA

xzaFkky; deZpkfj;ksa dks i=k&if=kdkvksa ds vadksa dh miyCèkrk lqxe cuk, j[kus ds fy,
lkoèkku vkSj lrdZ jgus dh vko';drk gksrh gSA le; ij vad vk tk,¡ ;g lqfuf'pr
djuk gksrk gSA vizkIr vadksa ds fy, Lej.k i=k Hkstus esa rRijrk fn[kkuh pkfg,A ;g
xzaFkky; dk nkf;Ro gS fd og xzaFkky; esa [kjhns x, vFkok vknku&iznku esa izkIr
fu'kqYd vadksa ds vfHkys[k rS;kj djsA bls bu dkj.kksa ls fd;k tkrk gS %

� xzaFkky; ds ikBdksa dh lwpuk ,oa 'kksèk vko';drkvksa dh iwfrZ djus ds fy,

� èku ds mfpr iz;ksx laca/h vkfMV vko';drkvksa dh iwfrZ djus ds fy,

� izdkf'kr vad dh izkfIr dks lqfuf'pr djus ds fy,

� vizkIr vFkok xqe gq, vadksa dks izkIr djus ds fy,A

xzaFkky;ksa dks bl izdkj dh lkoèkkuh j[kuh gksrh gS fd i=k&if=kdk ds lHkh vad le;
ls izkIr gks tk,¡ vkSj fcuk nsjh ds lHkh dks fjdkMZ esa ntZ fd;k tk,A p;fur
i=k&if=kdk vfHkys[k O;oLFkk bl izdkj dh gksuh pkfg, fd ;g xzaFkky; osQ vizkIr
vadksa ds Lej.ki=k Hkstus vkSj nsjh ls izkIr gksus okys vadksa ds ckjs esa rqjar vkiwfrZ djus
esa lgk;rk djsA xzaFkky; mfpr O;oLFkk dks gh viukrs gSa rkfd lHkh izdkj ds vad
izdk'ku vuqlwph ds le;kuqlkj izkIr gksaA

ikBxr iz'u 4-1

lR; ;k vlR; crk,¡

1- xzaFkky; esa i=k&if=kdk,¡ ges'kk gh fu'kqYd vFkok fofue; dk;ZØe ds rgr vkrh
gSaA

2- xzaFkky;ksa dks lHkh vadksa dh izkfIr lqfuf'pr djuh pkfg, vkSj vizkIr vadksa ds
fy, nkok (Dyse) djuk pkfg,A

4-2 i=k&if=kdk vuqHkkx esa vfHkys[ku iz.kkyh

i=k&if=kdk vfHkys[kksa ds j[kj[kko ds fy, fofHkUu iz.kkfy;k¡ miyC/ gSa] tSls fd%&
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& ys”kj iz.kkyh

& iaftdk iz.kkyh

& ,d i=kd iz.kkyh

& f=k i=kd iz.kkyh

& dkjMsDl iz.kkyh

vc ge bu iz.kkfy;ksa dk foLr`r vè;;u djrs gSa %&

4-2-1 yst+j iz.kkyh

bl iz.kkyh ds varxZr xzaFkky; esa izkIr izR;sd i=k&if=kdk dks (fu%'kqYd] ns; 'kqYd ;k
fofue;) ,d f”kYn okys jftLVj esa fu;fer vyx&vyx i`"B vkoafVr dj fn;k tkrk
gSA bls ys”kj iz.kkyh dgrs gSaA i=k&if=kdkvksa dks vkof/drk vkSj vkns'k rFkk fofue;
dk;ZØe ds vuqlkj ys”kj esa vafdr fd;k tkrk gSA i=k&if=kdkvksa dks o.kkZuqØe esa
n'kkZuk laHko ugha gS] D;ksafd fdlh Hkh if=kdk dh [kjhn dks dHkh Hkh can fd;k tk
ldrk gS] vkSj ubZ i=k&if=kdk dks 'kkfey fd;k tk ldrk gSA ys”kj ds izkjaHk esa gh
xzaFkky; esa izkIr i=k&if=kdkvksa dh ,d vuqØef.kdk (bUMsDl) nh tkrh gSA

ys”kj iz.kkyh dk i`"B uewuk fuEu izdkj gS%&

i=k&if=kdk vfHkys[k iaftdk (yst+j iz.kkyh)

'kh"kZd---------------------------------------------- izdk'kukofèk---------------------------------------

izdk'kd ----------------------------------------- okf"kZd 'kqYd -----------------------------------

lkStU;rk ----------------------------------------- Hkqxrku --------------------------------------------

vkiwfrZdrkZ -------------------------------------- vkiwfrZ dh le;kofèk -----------------------

[k.M        vad       izdk'ku dh frfFk         izkfIr dh frfFk    fVIi.kh

                     (o"kZ] ekg] frfFk)

fp=k 4-1 % if=kdkvksa dh yst+j iz.kkyh

lekpkj i=kksa ds fy,

lekpkj i=kksa ls lacaf/r lwpuk@fjdkWMZ ds fy, [k.M ds dkWye ds LFkku ij o"kZ vafdr
fd;k tk,xk ,oa vU; dkWye fofHkUu rkjh[kksa esa ck¡V fn, tk,¡xs] tSlsfd 1] 2] 3 --
----------- uewuk fp=k 4-2 esa n'kkZ;k x;k gSA
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bl rjhds dk ykHk ;g gS fd ,d i`"B gh if=kdk ds izkIr lHkh vadksa dks crk nsrk

gSA ysfdu gkfu ;g gS fd vizkIr vadksa dks tkuus ds fy, lHkh i`"Bksa dks ns[kuk iM+rk

gSA ;fn if=kdkvksa dks o.kkZuqØe esa vafdr djsa rks O;oLFkk esa u, 'kh"kZd dks 'kkfey

djus dh dksbZ O;oLFkk ugha gksrhA fiQj Hkh NksVs xzaFkky;ksa esa tgk¡ de la[;k esa if=kdk,¡

vkrh gSa] ogk¡ vklkuh ls bl iz.kkyh dks viuk ldrs gSaA if=kdkvksa dh la[;k de gksus

ds dkj.k vkSj ubZ if=kdk,¡ tksM+s tkus dh laHkkouk Hkh lhfer gksus ds dkj.k o.kkZuqØe

izfof"V;k¡ viukbZ tk ldrh gSaA

ikBxr iz'u 4-2

lgh fodYi pqusa

1- fuEufyf[kr esa ls dkSu&lh i=k&if=kdk vfHkys[k j[kj[kko dh iz.kkyh ugha gS%

(d) ys”kj iz.kkyh

([k) iaftdk iz.kkyh

(x) dkjMsDl iz.kkyh

(?k) izlwph@dSVsykWx

2- ys”kj iz.kkyh dk ykHk gS %

(d) u, 'kh"kZd dks tksM+us ds fy, dksbZ izko/ku ugha

([k) izR;sd i`"B i=k&if=kdkvksa ds fofHkUu vadksa dh izkfIr crkrk gSA

(x) vizkIr vadksa ds fy, lHkh i`"Bksa dks ns[kuk gksxkA

(?k) cM+s xzaFkky;ksa ds fy, mi;qDr

4-2-2  iaftdk iz.kkyh

iaftdk iz.kkyh esa xzaFkky; }kjk [kjhns tkus okys lHkh i=k&if=kdkvksa ds vfHkys[k gsrq

,d iaftdk (jftLVj) j[kh tkrh gSA ;g iz.kkyh Ldwy xzaFkky; ds fy, mi;qDr gSA

bl iz.kkyh esa ;g nks"k gS fd ;fn xzaFkky; fdlh ubZ if=kdk dks e¡xkuk pkgrk gS rks bls

iaftdk ds lcls vafre i`"Bksa esa vafdr djuk iM+rk gSA blfy, o.kkZuqØe O;oLFkk dks

viukuk laHko ugha gksrk gSA
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iaftdk iz.kkyh ds i`"B dk uewuk fuEu izdkj gS %

Ø- 'kh"kZd  [k.M ,oa izdk'kd Hkstus okf"kZd     le;kofèk
la-  o"kZ okyk 'kqYd tu- iQj- uo-  fnl-  fVIi.kh

1- uouhr 12 lh-,u-,- #- 200
2011

2- ;kstuk 22 lh-,u-, #- 400

2011

fp=k 4-3 % if=kdk iaftdk

ikBxr ds iz'u 4-3

fjDr LFkkuksa dh iwfrZ djsa

1-  iaftdk iz.kkyh--------------- xzaFkky; ds fy, lcls mi;qDr gksrh gS

2-  iaftdk iz.kkyh esa o.kkZuqØe viuk;k------------------------ gSA

4-2-3 ,d i=kd iz.kkyh

lHkh if=kdk,¡ le; ij vk jgh gS vFkok ugha] bldk irk yxkus esa ys”kj iz.kkyh esa
dkiQh le; yxrk gSA bl leL;k dks nwj djus ds fy, ,d i=kd iz.kkyh fodflr dh
xbZA blesa izR;sd 'kh"kZd ds fy, ,d dkMZ cuk;k tkrk gSA bl dk;Z ds fy, ,d gh
vkdkj ds 5** x **3 ;k 6**x**4 ds dkMZ iz;ksx fd, tk ldrs gSaA bl izdkj ds dkMZ
dk uewuk uhps fn;k x;k gSA

,d i=kd iz.kkyh esa iz;qDr dkMZ

(lkeus okyk Hkkx)

'kh"kZd izdk'kukofèk %

izdk'kd@oSaMj vkiwfrZdrkZ %
[k.M  tu-   iQj-   ekpZ  vizSy  ebZ   twu  tqykbZ  vx-  flr-   vDrw-   uo-  fnl-
rFkk
o"kZ

fp=k 4-4 % ,d i=kd iz.kkyh dk uewuk
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(fiNyk Hkkx)

 'kh"kZd

 izdk'kd@

 [k.M o o"kZ   okf"kZd 'kqYd   fcy la-       Lej.k i=k   f”kYnlk”kh   fVIi.kh

   rFkk fnukad

fp=k 4-5 % ,d i=kd iz.kkyh dk uewuk

tc fdlh if=kdk dk dksbZ Hkh vad izkIr djrs gSa rks mldh izkfIr rkjh[k lEcfU/r ekg
okys dkye esa mlh if=kdk ds lEcfU/r o"kZ esa dkMZ esa fy[krs gSaA dkMZ vkuqof.kZd Øe
esa Vsª esa j[ks gksrs gSaA bl iz.kkyh dk ykHk ;g gS fd ;fn fdlh uohu if=kdk dk Ø;kns'k
fn;k tk, rks Hkh mlds fy, dkMZ cukdj vkuqof.kZd Øe esa mi;qDr LFkku ij
O;ofLFkr fd;k tk ldrk gSA okf"kZd 'kqYd ds Hkqxrku ls lacaèkh lwpuk dkMZ ds fiNyh
rjiQ okys Hkkx esa lacafèkr dkye esa vafdr gksrh gSA ;fn dksbZ vad izkIr ugha gksrk gS
rks Hksts x, Lej.k i=k dk fooj.k tSls vad la[;k rFkk fnukad vkfn lacafèkr dkye
esa dkMZ dh fiNyh rjiQ fy[k nsrs gSaA

ikBxr iz'u 4-4

fjDr LFkkuksa dh iwfrZ djsa

1- ,d i=kd iz.kkyh esa izR;sd i=k&if=kdk ds fy, --------------------- dkMZ cuk;k tkrk
gSA

2- ,d i=kd iz.kkyh esa iz;ksx gksus okys dkMZ dk vkdkj ---------------------------- gksrk gSA

4-2-4 f=k&i=k dkMZ iz.kkyh

f=k&i=kd iz.kkyh MkW- ,l-vkj- jaxkukFku dh nsu gSA ;g iz.kkyh cM+s ,oa NksVs nksuksa izdkj
ds xzaFkky;ksa ds fy, leku :i ls mi;ksxh gSA bldk lapkyu vkSj j[kj[kko vis{kkÑr
ljy gSA bl iz.kkyh esa izR;sd if=kdk ds fy, 5* x *3 ;k 125 x 75 fe- eh- ds rhu
i=kd (dkMZ) rS;kj fd, tkrs gSaA bu i=kdksa ds uke fuEufyf[kr gSa %

i) iathdj.k i=kd (jftLVsª'ku dkMZ)
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ii) tk¡p i=kd (psd dkMZ)

iii) oxhZÑr bUMsDl i=kd (DyklhiQkbM baMsDl dkMZ)

(i) iathdj.k i=kd

blesa if=kdk ds uke] vkiwfrZdrkZ ds uke] vkof/drk] Ø;kns'k] okf"kZd 'kqYd] Hkqxrku
vkfn ls lacafèkr tkudkjh nh tkrh gSA iathdj.k dkMZ dk uewuk uhps fn;k x;k gS %

f=k&i=kd iz.kkyh dk iathdj.k dkMZ

'kh"kZd@vk[;k   Hkqxrku
vkiwfrZdrkZ lIrkgksa esa vkns'k Øekad   [k.M ,oa  Okkmpj la-
oxZ la[;k vofèk fnukad   la[;k rFkk fnukad

NwV dh vofèk
jkf'k

        okf"kZd Hkqxrku jkf'k

[k.M rFkk izdk'ku izkfIr [k.M rFkk izdk'ku   izkfIr

  vad fnukad fnukad   vad fnukad   fnukad

fp=k 4-6 % iathdj.k i=kd dk uewuk

iathdj.k i=kd ds }kjk xzaFkky; dks ;g tkudkjh feyrh gS fd fdlh if=kdk dk vad
izkIr gks x;k ;k ugha] vkSj izkIr gks x;k rks fdl fnu izkIr gqvkA blls ;g Hkh lwpuk
feyrh gS fd vad le; ls feyk gS vFkok foyac ls feyk gSA lkjs i=kdksa dks o.kkZuqØe
jhfr ls O;ofLFkr fd;k tkrk gS ftlls izR;sd i=kd dk LFkku vklkuh ls fuèkkZfjr fd;k
tk ldrk gSA

(ii) tk¡p i=kd

f=kid iz.kkyh dk tk¡p i=kd lcls egRoiw.kZ ;ksxnku gSA blls ;g vklkuh ls irk
pyrk gS fd fdl if=kdk dk dkSu&lk vad vHkh rd izkIr ugha gks ik;k gSA bl dk;Z
dks vFkkZr vizkIr vadksas dh tkudkjh nsus ds dk;Z dks f=ki=kd iz.kkyh ds tk¡p i=kd
}kjk yxHkx Lopkfyr :i esa laiUu fd;k tkrk gSA

blesa [kaM ,oa vad] vkiwfrZ dk visf{kr fnukad rFkk vuqLekjd ls lacafèkr dkye gksrs
gSaA bl dk;Z ds fy, xzaFkky; esa vkus okyh izR;sd if=kdk ds fy, ,d psd dkMZ cuk;k
tkrk gSA bu i=kdksa dks Vsª esa lIrkg funsZ'kh i=kdksa ds ihNs O;ofLFkr fd;k tkrk gSA
i=kd dks ml lIrkg ds funsZ'kd i=kd ds ihNs O;ofLFkr fd;k tkrk gS tks ml if=kdk
dh vkiwfrZ dk visf{kr lIrkg gSA bl izdkj 52 lIrkgksa ds fy, lIrkg funsZ'kh i=kd
Hkh rS;kj  fd, tkrs gSa rFkk bu i=kdksa dks ,d fuf'pr la[;k iznku dh tkrh gS ftls
eghus dh la[;k rFkk ml eghus ds lIrkg dh la[;k ds vkèkkj ij cuk;k tkrk gSA
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iathdj.k dkMZ esa fdlh if=kdk ds ,d vad dk iathdj.k gksus ds ckn mlls lacafèkr
psd dkMZ dks fiNys lIrkg ds xkbZM dkMZ ds LFkku ls gVkdj visf{kr vkiwfrZ fnu dk
izfrfufèkRo djus okys lkIrkfgd xkbZM dkMZ ds ihNs yxkrs gSaA ekfld if=kdkvksa ds
lUnZHk esa ;g vxys eghus ds fy, visf{kr lkIrkfgd xkbZM dkMZ gksxkA vkSj =kSekfld
ds lUnZHk esa ;g vxys vkus okys =kSekfld ds fy, visf{kr lkIrkfgd xkbZM dkMZ gksxkA

lkekU;r;k lIrkg dk ,d fnu] tSls lkseokj ;k eaxyokj] pSfdax ds fuèkkZfjr fd;k
tkrk gSA blls ;g ns[kk tkrk gS fd fdrus psd dkMZ vius LFkku ls fgys rd ugha gSaA
rc ,slh fLFkfr esa vkiwfrZdrkZ ;k izdk'kd dks Lej.k i=k tkjh fd, tkrs gSaA Hksts x,
Lej.k i=k dh izfof"V pSd dkMZ esa dh tkrh gSA bls vxyh laHkkfor fnukad ds ihNs
igq¡pk fn;k tkrk gSA Lej.k i=k le; ls Hkstus ds vusd ykHk gSaA

tk¡p i=kd (pSd dkMZ) dk izk:i uhps fn;k x;k gS %

'kh"kZd@vk[;k izdk'kukofèk
NwV lIrkg

[k.M la-   vkiwfrZ lIrkg   Lej.k lIrkg  iqLrky;kè;{k    [k.M vkSj vad    vkiwfrZ lIrkg   Lej.k lIrkg

fp=k 4-7

(iii) oxhZÑr bUMsDl dkMZ

bl dkMZ esa fuEufyf[kr lwpuk gksrh gSA

oxZ la[;k] okf"kZd 'kqYd] vkof/drk] vk[;k] vkiwfrZdrkZ] izdk'kd] miyCèk [k.M]
baMsDl miyCèkrk dh lwpuk] iwjdksa dh tkudkjh vkfnA

oxhZÑr baMsDl dkMZ dk fp=k 4-8 esa uhps fn;k x;k gS %

oxhZÑr baMsDl dkMZ

oxZ la[;k      okf"kZd 'kqYd izfr lIrkg

'kh"kZd@vk[;k

vkiwfrZdrkZ

izdk'kd

miyCèk [k.M

vuqØef.kdk

iwjdksa dh lwpuk vkfn

fp=k 4-8 % oxhZÑr baMsDl dkMZ dk uewuk
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oxhZÑr baMsDl dkMZ dk O;oLFkkiu oxZ la[;k ds vkèkkj ij fd;k tkrk gSA bl dk;Z
ds fy, izR;sd if=kdk dks ,d oxZ la[;k nh tkrh gSA

f=ki=kd iz.kkyh ikBd ,oa deZpkfj;ksa dk le; cpkrh gS D;ksafd ;g iz.kkyh Lopkfyr

gSA blesa if=kdk ds izkIr vad dh tkudkjh izkIr djus esa le; cckZn ugha gskrk gSA psd

dkMZ dh lgk;rk ls vizkIr vadksa ds fy, Lej.k i=k rqjar Hksts tk ldrs gSaA

mi;ksxdrkZ tc vko';d ikB~; lkexzh ds ckjs esa iwqNrk gS rks iath dkMZ vFkok oxhZÑr

dkMZ ;k vkuqof.kZd dkMZ dh lgk;rk ls mls rqjar lwpuk izkIr gks tkrh gSA

ysfdu D;ksafd fjdkMZ 5** x **3 ds dkMks± esa gksrk gS ,oa mls Vsª esa j[krs gSa blfy,

;gk¡ iathdj.k dkMZ ,oa pSd dkMZ ds xqe gks tkus dk [krjk cuk jgrk gSA

xfrfof/ 4-1 % vius vkl&ikl ds fdlh xzaFkky; esa tkb, rFkk i=k&if=kdk

foHkkx ds vfHkys[kksa ds j[kj[kko ds ckjs esa fyf[k,A

ikBxr iz'u 4-5

fuEufyf[kr dk feyku dhft, %

d- iathdj.k dkMZ i) vizkIr i=k&if=kdkvksa dks pSd djuk

[k- pSd dkMZ ii) oxhZÑr Øe esa O;ofLFkr

x- oxhZÑr dkMZ iii) ,l-vkj- jaxkukFku

?k- f=k i=kd O;oLFkk iv) vadksa dh izkfIr rFkk izkfIr dh frfFk

4-2-5 dkMsZDl iz.kkyh

dkMsZDl iz.kkyh dk vkfo"dkj esllZ jsfeaxVu jsaM oaQ- vkWiQ bafM;k us i=k&if=kdkvksa ds

j[k&j[kko ds fy, fd;kA blesa dkMZ dks ,d LVhy dh osQfcusV esa j[krs gSaA izR;sd

dsfcusV esa lkr Vsª gksrh gSa vkSj 504 i=kd laxzg gksrs gSaA blesa èkwy ls lqj{kk ds fy,

ljdus okys doj rFkk rkyksa dh O;oLFkk gksrh gSA izR;sd dkMZ gksYMj esa nks dkMZ j[k

ldrs gSa] ckWVe dkMZ vkSj VkWi dkMZ ckWVe dkMZ dk fp=k uhps fn;k x;k gS%

Ïksr % http//www/record systems net/inboxkardex.html
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fp=k 4-9 % dkMsZDl iz.kkyh

(d) ckWVe dkMZ

xzaFkky; esa izR;sd vknsf'kr if=kdk ds fy, ckWVe dkMZ rS;kj fd;k tkrk gSA bl dkMZ
esa if=kdk dk uke vkSj vkof/drk ds ckjs esa tkudkjh gksrh gS ;g nksuksa rjiQ fizaV gksrk
gS vkSj blesa 10 o"kZ ;k dqN vf/d o"kks± rd dh tkudkjh dkMZ esa n”kZ dj ldrs gSaA

xzaFkky; dk uke

izdk'kukofèk uohure [k.M o"kZ esa [kaM foHkkx

ftYn dk izdkj lekIr [k.M

'kh"kZd f”kYnlk”kh esa xzaFkky; esa xzaFkky; esa

miyCèkrk vuqiyCèk [k.M

if=kdk

tu- iQj- ekpZ---- fnlacj

if=kdk dk 'kh"kZd------------------------------------------

fp=k 4-10 % ckWVe dkMZ dk uewuk

lk ikf{kd ekfld }Sekfld =kSekfld v/Zokf"kZd okf"kZd vfu;fer
o"kZ [k.M tu- iQ- ekpZ vizSy ebZ twu tqykbZ vx- flr- vDVw- uo- fnl- fVIi.kh
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ckWVe dkMZ esa fuEu lwpuk gksrh gS %

� if=kdk dk 'kh"kZd & ckWVe dkMZ ds lcls uhps Hkkx esa if=kdk dk 'kh"kZd fn[kkbZ
nsrk gSA

� if=kdk dh vkof/drk & lkIrkfgd] ikf{kd] ekfld] }Sekfld] =kSekfld] vèkZokf"kZd]
vfu;fer

if=kdk dks izkIr djus ds i'pkr~ lacaf/r dkWye esa lwpuk n”kZ dj nh tkrh gSA vxj
if=kdk dk dksbZ vad izkIr ugha gqvk gS vkSj mlls vxyk vad izkIr gks x;k gS rks
izdk'kd dks vizkIr vad dh lwpuk nh tkrh gS izR;sd dkMZ ij 10 o"kks± dh lwpuk
vafdr gksrh gSA

(ii) VkWi dkMZ %

nwljs dkMZ dks VkWi dkMZ dgrs gSaA ;g ckWVe dkMZ dh mYVh rjiQ j[kk tkrk gSA bls nksuksa
rjiQ ls fizaV fd;k tkrk gSA blesa fuEu izdkj dh lwpuk gksrh gSA

VkWi dkMZ

� vkiwfrZdrkZ vFkok izdk'kd dks fd;k x;k Hkqxrku

� vkiwfrZdrkZ dks Hksts x, Lej.k i=k

� xzaFkky; esa miyCèk f”kYn okys [kaM

� fdlh i=k&if=kdk ds lkFk dksbZ bUMsDl] lIyhesaV fn;k x;k gS vFkok ughaA

Vki dkMZ dk uewuk fp=k 4-11 fn;k tk jgk gS %

'kh"kZd Hkk"kk oxk±d

vkiwfrZdrkZ % vkns'k Øekad fnukad

izdk'kd % vkofèkdrk

Ø; vkns'k fVIi.kh Lej.k i=k

ch-vkj-uacj    jkf'k  [k.M   o"kZ    igyk Lej.k        f}rh; Lej.k

[k.M  vad  fnukad  [k.M vad

fnukad

fp=k 4-11
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f”kYnlk”k dk 'kh"kZd

laxzg

[k.M ls o"kZ ls

rd rd ifjf'k"V baMsDl

fp=k 4-12 % VkWi dkMZ dk uewuk

iathdj.k izfØ;k

tc fdlh if=kdk dk vkns'k fn;k tkrk gS] rks mldh foLr`r tkudkjh tSls fd 'kh"kZd]
okf"kZd Hkqxrku] [k.M] Hkk"kk rFkk vko`fÙk bR;kfn dh tkudkjh VkWi dkMZ esa vafdr dh
tkrh gSA

fofHkUu vadksa dh izkfIr ds ckjs esa tkudkjh ckWVe dkMZ esa vafdr dh tkrh gSA

tc dksbZ fo'ks"k vad izkIr ugha gksrk gS rks vkiwfrZdrkZ dks Lej.k i=k Hkstk tkrk gS vkSj
lwpuk VkWi dkMZ esa vafdr dj nh tkrh gSA tc fdlh Hkh if=kdk dk [kaM iwjk gks tkrk
gS rc bldh f”kYnlk”kh dj nh tkrh gS vkSj fof/or~ oxhZÑr dj VkWi dkMZ ds nk;ha
rjiQ oxk±d fy[kk tkrk gSA

dkMsZDl iz.kkyh esa vfHkys[k j[kus ds vusd ykHk gksrs gSa D;ksafd vfHkys[k o.kkZuqØe esa
i+Qkby fd, tkrs gSa rFkk j[ks tkrs gSaA ,d le; esa 64 'kh"kZdksa dks ,d lkFk ns[kk tk
ldrk gS] rFkk blesa tksM+uk] gVkuk] cnyko ,oa la'kks/u vkfn vklkuh ls fd, tk
ldrs gSaA ysfdu js̄ eXVu daiuh us dSfcusV cukuk vkSj cspuk can dj fn;k gS blfy,
dkMZ gksYMj dh vkiwfrZ esa dqN leL;k,¡ vk xbZ gSaA

ikBxr iz'u 4-6

fjDr LFkkuksa dh iwfrZ djsa

1- dkMsZDl iz.kkyh esa iz;ksx gksus okys nks izdkj ds dkMZ ---------------- vkSj -------------- gSaA

2- dkMsZDl iz.kkyh esa vfHkys[k dk lcls cM+k ykHk budk --------------- Øe esa iQkby
gksuk gSA
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4-3 vkWuykbu if=kdkvksa vkSj MkVkcsl ds vfHkys[k

vktdy vkuykbu 'kks/ if=kdkvksa dk iz;ksx rs”kh ls c<+ jgk gSA xzaFkky;] ikBd
leqnk; dh lwpuk vko';drkvksa dks è;ku esa j[krs gq, vktdy vkWuykbu if=kdk,¡
vkSj MkVkcsl [kjhnrs gSaA xzaFkky; vkWuykbu if=kdkvksa dk mfpr <ax ls fjdkWMZ j[krk gS
rFkk budh vkiwfrZ gsrq lacaf/r izdk'kd tksfd vkWuykbu if=kdkvksa dh vkiwfrZ djrs gSa]
mudk Hkh mfpr fjdkWMZ cuk;k tkrk gSA vkWuykbu 'kks/ if=kdkvksa dk fjdkWMZ Hkh fizaV
'kks/ if=kdkvksa ds lkFk j[k ldrs gSa ;k ,d vyx iath@jftLVj Hkh vkWuykbu 'kks/
if=kdkvksa ds fy, cuk ldrs gSaA

xzaFkky; }kjk e¡xk, tkus okys vkWuykbu 'kks/ if=kdkvksa ds vfHkys[k gsrq

xzaFkky; dk uke

vkWuykbu 'kks/ if=kdk,¡ o"kZ 2016 ds fy,

 Øe l- 'kh"kZd vko`fr izdk'kd vkiwfrZ le>kSrk

,tsaV gLrk{kfjr

fp=k 4-13 % vkWuykbu 'kks/ if=kdk vfHkys[k dk uewuk
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vkWuykbu 'kks/ if=kdkvksa dh vkiwfrZ gsrq xzaFkky; vkSj vkWuykbu 'kks/ if=kdkvksa ds
izdk'kd ds chp ,d le>kSrk cuk;k tkrk gSA le>kSrs esa os lHkh 'krsZ gksrh gSa ftUgsa
xzaFkky; dks ekuuk gksrk gSA xzaFkky; vius ikl lHkh gLrk{kfjr le>kSrksa dh dkih j[krk
gSA

4-4 HksaV Lo:i vFkok fofue; esa izkIr i=k&if=kdkvksa ds
vfHkys[k

xzaFkky; esa cM+h la[;k esa i=k&if=kdk,¡ lnHkkokuk ;k fofue; ds vkèkkj ij Hkh izkIr
gksrh gSaA ;gk¡ ;g è;ku j[kuk pkfg, fd HksaV Lo:i izkIr 'kks/ if=kdk fdlh Hkh izdkj
ls eqÝr esa izkIr xzaFkky; laxzg ugha gksrk gSA vizkIr vadksa dh ek¡x djuh gksrh gSA 'kks/
if=kdk dks xzaFkky; lwph esa lwphÑr fd;k tkrk gS vkSj tgk¡ ;g j[kk tkrk gS ml LFkku
dh dksbZ u dksbZ dher gksrh gSA nwljs izdkj ds fofue; esa vius laLFkku }kjk izdkf'kr
'kks/ if=kdkvksa ds cnys esa vU; laLFkku vius 'kks/ if=kdk,¡ Hkstrs gSaA

4-5 vU; vfHkys[k

mi;qZDr vfHkys[kksa ds vykok Hkh i=k&if=kdk foHkkx esa dqN vfHkys[k j[ks tkrs gSaA ;s
fuEufyf[kr gSa %

(v) vizkIr vad vkSj Lej.k i=k

tc LVkiQ dkjMsDl iz.kkyh dk fujh{k.k djrk gS rks og ikrk gS fd dqN if=kdkvksa ds
dqN vad izkIr ugha gq, gSa vkSj ;s dkiQh fnuksa ls visf{kr gSaA dkjMsDl dh pSfdax LFkkbZ
:i ls dh tkrh gS mnkgj.k ds fy, lIrkg esa ,d ckj vkfnA vizkIr vadksa dh lwph
cukbZ tkrh gS vkSj ,tsaV vFkok izdk'kd dks Lej.k i=k Hksts tkrs gSaA ;fn muls lhèks
gh if=kdk e¡xkbZ tk jgh gS] rks bls tYnh ls tYnh e¡xk;k tkuk pkfg,A vizkIr vadksa
vkSj Lej.ki=kksa dh foLr`r tkudkjh blfy, fjdkMZ dh tkrh gS rkfd ;g lqfuf'pr gks
lds fd tc if=kdk dk Hkqxrku gks x;k gS rks mUgsa xzaFkky; esa vkuk gh pkfg,A
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(c) ftYn okys if=kdk ds ckjs esa tkudkjh

,d ckj ;fn fdlh if=kdk ds o"kZ Hkj ds lHkh vad izkIr gks tkrs gSa vkSj mldk ,d
lSV rS;kj gks tkrk gS] rc mUgsa ftYnlkt ds ikl ftYncanh ds fy, Hkstk tkrk gSA Hksts
tkus okys 'kh"kZdksa dh foLr`r tkudkjh lkoèkkuhiwoZd vafdr dh tkrh gSA tYnlkth ds
ckn tc ckbUMj lSVksa dks yksVkrk gS bUgsa ifjxzg.k iath esa iathÑr fd;k tkrk gS vkSj
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,d ifjxzg.k Øekad fn;k tkrk gS (mnkgj.k ds fy, tujy ds fy, J fy[kk tk ldrk
gSA)

(l) vkiwfrZdrkZ ,tsaV@izdk'kd ds vfHkys[k

vkiwfrZdrkZ ,tsaV os yksx gksrs gSa tks 'kks/ if=kdkvksa dks xzaFkky; dks csprs gSaA xzaFkky;
mu lHkh ,tsaVksa ds vfHkys[k rS;kj djrs gSa ftuls os i=k&if=kdk,¡ e¡xkrs gSaA vkiwfrZdrkZ
,tsaV 'kks/ if=kdkvksa dh vkiwfrZ esa xzaFkky;ksa dh enn djrs gSaA blls cgqr vfèkd
izdk'kdksa ls ckrphr] i=k O;ogkj djus esa le; dh cpr gksrh gS vkSj i=k&if=kdk
foHkkx esa LVkiQ dh la[;k esa deh gksrh gSA xzaFkky; izdk'kdksa ls lhèks Hkh 'kks/ if=kdk,¡
e¡xk ldrs gSa tSls lst ;k ,fejkYM lsA

vfHkys[kksa dk j[kj[kko fuEu izdkj ds iaftdk esa j[kk tk ldrk gS %

Ø-la- vkiwfrZdrkZ dk uke irk

1- vykbM lClfØI'ku ,tsalh lh@12] nfj;kxat] fnYyh

2- lh-,u-,- dukV Iysl] fnYyh

3- lst

fp=k 4-15 % vkiwfrZdrkZ ,tsaV@izdk'kd ds vfHkys[k

xfrfof/ 4-2 % xzaFkky; ds LVkiQ ls ckrphr djsa vkSj irk yxk,¡ fd os
xzaFkky; esa vizkIr vadksa ij fdl izdkj fuxjkuh djrs gSaA

4-6 vfHkys[kksa ds j[kj[kko dh fofHkUu fof/;k¡

4-6-1 ekuoÑr iz.kkyh

i=k&if=kdkvksa ds Hkqxrku ,oa izkfIr vkfn ds vkadM+ksa dks iaftdk o dkMZ esa j[kus ds
dke dks ekuoÑr dk;Z ekuk tkrk gSA yst+j iz.kkyh] iaftdk iz.kkyh] ,d i=kd iz.kkyh]
rFkk dkjMsDl iz.kkyh Hkh ekuoÑr iz.kkyh gh gSA

4-6-2 Lopkfyr iz.kkyh

i=k&if=kdkvksa ds vadksa dh [kjhn ,oa vkiwfrZ ds fy, vfèkdka'k xzaFkky;  Lopkfyr
iz.kkyh dk iz;ksx dj jgs gSaA xzaFkky;ksa us vius nSfud dk;ks± dks Lopkfyr cuk fn;k gS
tSls fd oxhZdj.k] lwphdj.k] vknku&iznku rFkk i=k&if=kdk vkiwfrZ dh tkudkjh dks
vafdr djuk vkfnA

xzaFkky; ds lkÝVos;j dk lhfj;Yl (i=k&if=kdk,¡) ekM;wy fdlh Hkh xzaFkky; esa]
tujYl dh vkiwfrZ ds j[kj[kko esa fuEu izdkj ls enn djrk gS %
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� 'kks/ if=kdk dk iathdj.k & lHkh 'kks/ if=kdk dh tkudkjh Mkyh tkrh gS vkSj
vafdr dh tkrh gSA

� ikBdksa dh vuq'kalk,¡ vkSj l{ke vfèkdkjh dh eatwjh

� dqy ctV vkSj ctV o"kZ

� lHkh LohÑr vkiwfrZdrkZvksa dh ekLVj iQkby

� fofHkUu vkiwfrZdrkZvksa dks fn, x, vkMZj Hkh vafdr fd, tkrs gSaA

� fcyksa dh jlhnsa vkSj Hkqxrku fooj.k

� 'kks/ if=kdk ds vadksa dh jlhn

� 'kks/ if=kdk dh f”kYnlk”kh dk fooj.k

� 'kks/ if=kdk dh fLFkfrA ;g xzaFkky; esa miyCèk gS vFkok ughaA

yksdfiz; fycfll lkWÝVosvj ds lhfj;y ekM;wy dk LØhu fp=k uhps fn;k x;k gS%&

fp=k 4-16 % fycfll dk lhfj;y ekM;wy 'kh"kZdksa dks vafdr djrs n'kkZrs gq,
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fp=k 4-17 % fycfll dk lhfj;y ekM;wy 'kh"kZdksa dks vafdr djrs n'kkZrs gq,

Lopkfyr iz.kkyh ds ykHk %

(v) MkVk dh lqxe miyCèkrk rFkk lqxe igq¡p

fdlh vad dh miyCèkrk vFkok vuqiyCèkrk ds ckjs esa fooj.k LVkd rFkk ikBdksa dks
vklkuh ls miyCèk jgrk gS pkgs lhfj;y vuqHkkx dk LVkiQ iz'uksa ds mÙkj nsus ds fy,
miyCèk u gksA tc dksbZ xzaFkky; vkdkj esa cM+k gksrk gS rks ;g vkSj Hkh egRoiw.kZ gks

lhfj;y ekWM~;wy dk fp=k ftlesa ubZ if=kdkvksa dk fooj.k vafdr fd;k tkrk gS] uhps
fn;k x;k gS%&
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tkrk gSA pw¡fd MkVk LVkiQ rFkk ikBdksa dks miyCèk jgrk gS blfy, bls 'kq¼ vkSj Lrjh;
gksuk pkfg,A

(c) MkVk dk lesdu

bldk vFkZ gS tc dksbZ ikBd fdlh ys[k dks ryk'k djrk gS rks og vksisd lwph dks
ns[ksxkA ;fn ys[k bysDVªkWfud iQkeZ esa miyCèk gS rks mldk laidZ ys[k ds laiw.kZ VsDLV
ls gks tkrk gSA ;fn ;g fizaV esa miyCèk gksrk gS rks og ;g pSd dj ldrk gS fd og
fo'ks"k vad xzaFkky; esa gS vFkok ughaA

(l) xfreku vkSj ljy izfØ;kdj.k

i=k&if=kdkvksa dk izlaLdj.k vklkuh ls vkSj 'kh?kzrk ls fd;k tk ldrk gSA Lopkfyr
iz.kkyh esa izkIr vadksa osQ fooj.k dks izfo"V djus ij vFkok pSd djus ds le;]
uohuhdj.k vkSj vknsf'kr djuk rFkk vizkIr vadksa ij fuxjkuh j[kuk vklku gks x;k gSA

xfrfof/ 4-3 % i=k&if=kdk foHkkx esa j[ks tkus okys vfHkys[k lwpuk iz'uksa
ds mÙkj nsus esa fdl izdkj lgk;d gksrs gSa] bldk irk yxkb;sA

ikBxr iz'u 4-7

lR; ;k vlR; crk,¡

1- if=kdkvksa ds vfHkys[kksa dh ekuoÑr iz.kkyh esa vk¡dM+ksa dk ifjxzg.k vkSj
miyC/rk ljyrk ls gksrh gSA

2- fdlh Hkh xzaFkky; ds lhfj;y (if=kdk) ekSM~;wy lkWÝVos;j ls if=kdkvksa ls
lacaf/r lHkh igyqvksa ds j[kj[kko esa lgk;rk feyrh gSA

vkius D;k lh[kk

� i=k&if=kdk@tujYl fdlh Hkh xzaFkky; ds laxzg dk eq[; vo;o gksrk gSA

� xzaFkky; ds vU; foHkkxksa dh rjg] i=k&if=kdk foHkkx esa Hkh fofHkUu vfHkys[kksa dks
j[kk tkrk gSA

� i=k&if=kdk foHkkx iaftdk ds vfHkys[k j[kus ds fy, fofHkUu rjhds viukrk gS
tSls ys”kj iz.kkyh] iaftdk] dkMZ iz.kkyh vkSj dkjMsDl iz.kkyhA

� vkuykbu tujYl vkSj MkVkcsl ds vfHkys[k Hkh blh foHkkx }kjk j[ks tkrs gSaA

� vfHkys[kksa dks j[kus ds fy, ekuoÑr rFkk Lopkfyr iz.kkfy;k¡ viukbZ tkrh gSaA

� vfèkdka'k vkèkqfud xzaFkky; i=k&if=kdkvksa dh vkiwfrZ ,oa izkfIr ds fy, daI;wVjhÑr
iz.kkyh iz;ksx djrs gSaA
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fVIi.kh

xzaFkky; rFkk lwpuk foKku esa izek.k i=k

ikBkar vH;kl

1- i=k&if=kdk foHkkx esa vfHkys[kksa ds j[kj[kko ds fy, iz;ksx fd, tkus okys
fofHkUu rjhdksa dk o.kZu dhft,A

2- lftYn 'kks/ if=kdk D;k gksrh gS vkSj bldk fooj.k fdl izdkj vafdr fd;k
tkrk gS\

3- Lej.k i=k D;k gksrs gSa vkSj bUgsa vkiwfrZdrkZvksa dks D;ksa Hkstk tkrk gS\

4- Lopkfyr i=k&if=kdk foHkkx }kjk dkSu lk fooj.k fn[kk;k tkrk gS\

ikBxr iz'uksa ds mÙkj

4-1

1- vlR;

2- lR;

4-2

1 (?k)

2- ([k)

4-3

1- Ldwy

2- ugha tk ldrk

4-4

1- ,d

2- 5** x 3** Or 6** x 4**

4-5

(d) (iv)

([k)  (i)

(x)  (ii)

(?k)  (iii)
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fVIi.kh

xzaFkky; rFkk lwpuk foKku esa izek.k i=k

4-6

1- ckVe] Vki

2- o.kkZuqØe

4-7

1- vlR;

2- lR;

'kCn

bl ikB esa iz;qDr ftudks vkSj O;k[;k dh vko';drk gS os uhps fn;s x, gSaA f'k{kkfFkZ;ksa
ls vis{kk gS fd os budh O;k[;k djsaA

bZ&tujy %

fycfll if=kdk ekWM~;wy %

vkuykbu MkVkcsl %

Lej.k i=k %


